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BASES PER COBRIR LA VACANT DE CAP DEL SERVEI DE VISAT-
CERTIFICACIO-ASSISTENCIA TECNICA DE LA DEMARCACIO DE
CATALUNYA DEL COL-LEGI D'ENGINYERS DE CAMINS, CANALS |
PORTS

Dedicacié

e Jornada 40 hores setmanals. Horari flexible. Possibilitat de combinar treball presencial
i remot. Dependéncia del Secretari de la Demarcacio

Funcions

Visat de treballs professionals:

e Revisié dels projectesicomprovacio de la sevadocumentacid i adaptacié a la normativa
(supervisio posterior del Secretari).

e Revisio de la documentacio relacionada amb elvisat d'altres treballs professionals com
les direccions d'obra, coordinacions de seguretat i salut, nomenament de delegats
d'obrairesta de treballs objecte de visat.

e Emissié dels llibres corresponents: ordres o incidencies.

e Assistencia (en persona, per telefon i per correu) als col-legiats interessats en el visat,
explicant els procediments, costos, reglaments i avantatges.

e Tramitacid del procés complet de visat.

e Suportal Secretari de lademarcacié en la cerca d'oportunitats perincrementar el volum
de visats i desenvolupament d'acords de visats.

Certificats:

e Revisido i comprovaciéo de la documentacié presentada, verificacions, preparacio i
emissié de certificats emesos a través de la plataforma del Col-legi: certificats de
col-legiacid, d'assegurances, de treballs visats, de competéncies professionals, etc.

Facturacio:
e Emissid, seguimenticontrol de la facturacié corresponents a visats i certificats.

Suport tecnic:

e Atencid a col-legiats en consultes de naturalesa técnica o de competéncies
professionals. Coordinacié amb el servei d'Assessoria Juridica o amb la Direcci6
Tecnica del Col:-legi per a laresolucié i resposta.

Retribucié salarial

e Laretribucié es convindra d'acord amb la valua i experiéncia aportada pel concursant,
i s'emmarcara en el Grup 2, Cap de Departament, del conveni laboral del Col-legi.
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Formacioé minima requerida

e Enginyer de Camins, Canalsi Ports
e |diomes: CastellaiCatala

Coneixements de ’entorn TIC

e Excel, Word, Power Point, Teams
Enviament de sol-licituds
e Els Col-legiats que desitgin presentar la seva candidatura, enviar un email a

secretari@camins.cat, amb referéncia “Concurs plaga de Cap de Visat, Certificacid i
Assisténcia Tecnica”, amb data limit el 15 de juny de 2024.



mailto:secretari@camins.cat

