
 

 
 
BASES PER COBRIR LA VACANT DE CAP DEL SERVEI DE VISAT-
CERTIFICACIÓ-ASSISTÈNCIA TÈCNICA DE LA DEMARCACIÓ DE 
CATALUNYA DEL COL·LEGI D'ENGINYERS DE CAMINS, CANALS I 
PORTS 
 
Dedicació 
 
• Jornada 40 hores setmanals. Horari flexible. Possibilitat de combinar treball presencial 

i remot. Dependència del Secretari de la Demarcació 
 
Funcions 
 
Visat de treballs professionals: 
• Revisió dels projectes i comprovació de la seva documentació i adaptació a la normativa 

(supervisió posterior del Secretari).  
• Revisió de la documentació relacionada amb el visat d'altres treballs professionals com 

les direccions d'obra, coordinacions de seguretat i salut, nomenament de delegats 
d'obra i resta de treballs objecte de visat. 

• Emissió dels llibres corresponents: ordres o incidències.  
• Assistència (en persona, per telèfon i per correu) als col·legiats interessats en el visat, 

explicant els procediments, costos, reglaments i avantatges. 
• Tramitació del procés complet de visat. 
• Suport al Secretari de la demarcació en la cerca d'oportunitats per incrementar el volum 

de visats i desenvolupament d'acords de visats. 
 

Certificats: 
• Revisió i comprovació de la documentació presentada, verificacions, preparació i 

emissió de certificats emesos a través de la plataforma del Col·legi: certificats de 
col·legiació, d'assegurances, de treballs visats, de competències professionals, etc. 

 
Facturació: 
• Emissió, seguiment i control de la facturació corresponents a visats i certificats. 
 
Suport tècnic: 
• Atenció a col·legiats en consultes de naturalesa tècnica o de competències 

professionals. Coordinació amb el servei d'Assessoria Jurídica o amb la Direcció 
Tècnica del Col·legi per a la resolució i resposta. 

 

Retribució salarial 

• La retribució es convindrà d'acord amb la vàlua i experiència aportada pel concursant, 
i s'emmarcarà en el Grup 2, Cap de Departament, del conveni laboral del Col·legi.  



 

 

 

Formació mínima requerida 

• Enginyer de Camins, Canals i Ports 
• Idiomes: Castellà i Català 

 

Coneixements de l’entorn TIC 

• Excel, Word, Power Point, Teams 
 

Enviament de sol·licituds 
 
• Els Col·legiats que desitgin presentar la seva candidatura, enviar un email a 

secretari@camins.cat, amb referència “Concurs plaça de Cap de Visat, Certificació i 
Assistència Tècnica”, amb data límit el 15 de juny de 2024. 
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